Instructivo de Instalacidon de Firmas

Paso 1: Ingresar a https://viajestdh.com.ar/firma
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Paso 2: Seleccionar la firma que desee.
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Paso 3: Una vez seleccionada, presionar click derecho. Luego, copiar.
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https://viajestdh.com.ar/firma

Paso 4: Abrir Outlook.
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Paso 5: Dentro de Outlook, en la esquina superior izquierda, presionar el botén
archivo.
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Paso 6: Dentro del menu, entrar a opciones.
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Paso 7: Entrar al apartado correo. Dentro del mismo clickear el botdn firmas.

Opciones de Outlook ? X
General ™ : ) . ; ; ~
H Cambiar la configuracion para los mensajes que se creen y reciban.
Correo
Calendario Redactar mensajes
5 5 o . i . = "
Personas ﬁj Cambiar la configuracion de edicién para los mensajes, Opciones del editor...
Tareas Redactar mensajes en este formato: | HTML “
Busqueda
\dioma AB'C [] Comprobar siempre |a ortografia antes de enviar Ortografia y Autocorreccidn...
. Omitir el texto del mensaje original al responder o reenviar
Avanzado
Personalizar cinta de opciones . . i
4 Crear o modifique firmas para los mensajes,
Barra de herramientas de acceso rapide
Complementos Yy isef i i -
P }i% Usar dlsengs de fondo para cambiar fuentes, estilos, colores y fondos e Gy e
: predeterminados.
Centro de confianza
Paneles de Outlook
Personalizar como se marcan los elementos como leidos al usar el Panel de lectura.
I% Panel de lectura...
Llegada del mensaje
L Cuando lleguen mensajes nuevos:
Reproducir un senido
[ cambiar momentaneamente el puntero del mouse
Mostrar un icono de sobre en |a barra de tareas
Mostrar una alerta de escritorio
[ Habilitar |a vista previa de los mensajes protegidos por derechos (puede afectar al rendimiento)
Limpieza de conversacidn e

Paso 8: Presionar el botdn Nueva e ingresar el nombre deseado para la firma. Luego,
Aceptar.
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Paso 9: En azul se resaltard la firma que se acaba de crear, indicando que esta
seleccionada. Hacer click derecho en el recuadro blanco ubicado debajo y presionar la
primera opcidon de pegado como se ve en la imagen.
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Paso 10: Una vez pegada la firma y modificando los datos personales, se define la
firma como predeterminada para el mail. Después Aceptar y cerrar el menu opciones.
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